(

S

SOKOL PRAZSKY Organizacni fad

ORGANIZACNI RAD
Télocvicné jednoty SOKOL PRAZSKY

OBSAH
1. Uvodni ustanoveni
1.1 Predmét organizac¢niho fadu (OR)

1.2 Vztah OR ke Stanovam COS
1.3 Statut Sokola Prazského (SP)

1.4 Lokalizace nemovitosti a ¢innosti
2. Clenstvo, jeho prava a povinnosti
2.1 Hostovani

2.2 Prestupy ¢lenti sportovnich oddila
23 Pojisténi clenti

3 Organizaéni stupné SP

3.1 Organy jednoty

3.2 Jednotlivé stupné

3.2.1  Valnd hromada SP (VH)
3.2.2  Vybor SP

3.2.2.1 Zakladni ¢innosti vyboru SP
3.2.2.2 Dalsi ¢innosti vyboru SP
3.2.2.3 Zasedani vyboru SP
3.2.2.4 Hlasovani per rollam
3.2.2.5 Divérnost informaci

323  Cinovnici SP

3.2.3.1 Volba ¢inovnika

3.2.3.2 Starosta SP

3.2.3.3 Mistostarosta SP

3.2.3.4 Jednatel SP

3.2.3.5 Hospodar SP

3.2.3.6 Zapisovatel

3.2.3.7 Zdravotnik

3.2.3.8 Archivar

3.2.3.9 Clenové vyboru

3.2.3.10 Nécelnik, nacelnice
3.2.3.11 Vedouci odboru sportu
3.2.3.12 Vzdélavatel

3.2.3.13 Vedouci oddilti

324  Kontrolni komise SP

3.2.5 Stavebni komise SP

3.2.6  Dalsi komise

3.2.6.1 Smirc¢i komise SP

3.2.6.2 Disciplinarni komise SP
3.2.7  Odbor vsestrannosti muzii
3.2.8  Odbor vsestrannosti zen
3.2.9  Odbor sportu

3.2.10 Vzdélavatelsky odbor
3.2.11 Volebni fady

3.2.11.1 Volebni fad valné hromady
3.2.11.2 Volebni fad cvicitelskych sbort
3.2.11.3 Volebni fad odboru sportu
3.2.11.4 Volebni tad vzdélavatelského odboru



(

A

°)

4,

4.1

4.2
4.2.1
422
423
424
425
4251
4252

5.

5.1
5.1.1
5.12
5.1.3
5.1.3.1
5.13.2
5.1.3.3
5.14
5.1.5
5.1.6
5.1.7
5.1.8
5.1.9
52
5.2.1
53
5.3.1
532
533
54
5.4.1
542
543

544
5.4.5
5.4.6
5.4.7
5.5

5.5.1
552
553
554
5.6

6.

6.1
6.2
6.3

SOKOL PRAZSKY

Materialni zajiSténi ¢innosti jednoty
Materialni podminky
Zaméstnanci (Z)
Vybér zaméstnancti
Zakladni povinnosti zaméstnanct
Povinnosti vedoucich zaméstnancii
Zasada fizeni
Kancelar SP
Schéma kancelare SP
Popis funkci a praci zaméstnanci

Hospodareni SP
Zdroje finan¢niho zabezpeceni
Clenské spolkové piispévky
Clenské oddilové piispévky
Dotace
Dotace ze statniho rozpoctu
Dotace z vlastnich prostiedki COS
Dotace z ostatnich zdroji
Granty
Dary
Sponzorské dary
Vynosy z pronajmu
Vychovné
Ostatni pfijmy
Doklady o hospodareni SP
Rozpocet SP
Piijmy
Penize v hotovosti
Platby na bankovni ucet SP
Faktury vydané
Vydaje
Cerpani finanénich prosttedki z rozpoétu
Objednavky a thrada doslych faktur
Néklady na provoz sokolovny, lodénice, obytného domu (zalohy na spotiebu
elektrické energie a zemniho plynu)
Odvod dani a davek socialniho zabezpeceni
Vyplata mezd a odmén
Nakupy za hotové, drobné vydaje
Ostatni vydaje
Investice, rekonstrukce, modernizace, opravy velkého rozsahu
Nékupy stroju a zafizeni v hodnoté nad 40 000 K¢
Stavebni prace v hodnoté do 250 000 K¢
Stavebni prace v hodnoté nad 250 000 K¢
Vybér dodavateld
Havarie, drobné prace, drzba

Hospodai‘eni, majetkova prava a jejich ochrana
Platnost pravnich tikonti

Hospodateni s movitym majetkem, s financnimi prostiedky a s nehmotnymi pravy

Hierarchie disponovani s majetkem jednoty

Zavérecna ustanoveni

Organizacni fad



(

A

°)

Prilohy:

N A WD~

SOKOL PRAZSKY

Stanovy Ceské obce Sokolské

Organizace a volebni fad valné hromady

Volebni ad cvicitelskych sborl

Zasady pro organizovani vybérovych fizeni

Pravidla pro placeni ¢lenskych piispévki a jejich kontrolu
Popisy praci zaméstnancti

Seznam zkratek

Organizacni fad



(

S

SOKOL PRAZSKY Organizacni fad
1.  Uvodni ustanoveni

1.1 Piedmét organizaéniho fadu (OR)
Tento organizaéni fad (dale jen OR) v souladu s platnymi Stanovami Ceské obce sokolské (COS) blize
upravuje organizacni strukturu zabezpecujici ¢innost Télocviéné jednoty Sokol Prazsky, prava a povinnosti
¢lent, C¢inovniki a placenych zaméstnanct, zasady jejich vzajemné spoluprace a jejich vztah ke statutarnimu
organu — vyboru jednoty.

1.2 Vztah OR ke stanovam COS
OR vychazi z platnych stanov Ceské obce sokolské (dale jen Stanovy — viz pfiloha ¢. 1 OR), s nimiz nesmi
byt v rozporu, a je druhou nejvyssi vnitini normou Télocvicné jednoty Sokol Prazsky.

1.3 Statut Sokola Prazského
Télocvicna jednota Sokol Prazsky (déle jen ,,SP*) je jako organizacni jednotka dobrovolného a nezéavislého
demokratického spolku Ceské obce sokolské (dale jen ,,COS*) samostatnym pravnim subjektem ve smyslu
ustanoveni zékona ¢. 89/2012 Sb. (obcansky zakonik) a je tedy zplsobild mit prava a povinnosti. Podle
ustanoveni bodi 1.5 a 7.1 Stanov COS je SP poboénym spolkem hlavniho spolku COS. Sidlem SP je Zitna
1438/42, 120 00 Praha 2, ICO 00505714,

1.4 Lokalizace nemovitosti a ¢innosti

T¢locviéna, sportovni, kulturni, spolecenska a ekonomicka ¢innost SP se provozuje v nemovitostech, které
vlastni SP, tj. v budové sokolovny ¢p. 1437/43 v Sokolské ulici v Praze 2, v lodénici ¢p. 3140 na Cisafské
louce v Praze 5, v bytovém domé &p. 1438/42 v Zitné ulici v Praze 2, na stavebnich parcelach ¢. 1684/1, 4,
12-15a1685/1, 2, 6-8 a 16 v Katefinské ulici v Praze 2 a na pozemkové parcele &. 242/2 o vyméie 14804 m?
— letnim tabofisti v obci Ostrovec v k. u. Dolni Ostrovec (u Pisku). Pokud je to ucelné¢ a ekonomicky
dostupné, je mozno se souhlasem vyboru SP vyuzivat i prostory a pozemky najaté ¢i vypajcené. Pritom je
tfeba davat prednost zafizenim bratrskych sokolskych jednot, sokolskych zup & COS, pokud nabizeji
srovnatelné podminky. V majetku SP je také pamatnik Jindficha Fiignera a Miroslava TyrSe v Praze na
OlSanském hibitove.

2. Clenstvo, jeho prava a povinnosti
Je podrobné vymezeno Stanovami COS. Dalsi principy jsou stanoveny v nasledujicich bodech 2.1 az 2.3.

2.1  Hostovani
Clen COS muize byt ¢lenem jenom jedné jednoty (tzv. mateiské) a tam ma viechna prava a povinnosti.
Jestlize z n&jakého dlivodu, napt. proto, Ze v jeho jednoté neni oddil jeho sportu, chce hostovat v jiné jednoté,
musi pozadat vybor své matefské jednoty (prostfednictvim napt. nacelnika, vedouciho odboru sportu nebo
starosty) o svoleni s hostovanim. Toto svoleni by mu mél vybor dat pisemné (cestou starosty, jednatele,
nacelnika apod.). S timto potvrzenim pozada vybor jednoty, kde hodla hostovat, o svoleni. V kladném
ptipad¢ hostujici ¢len v hostitelské jednoté plati pouze oddilové ¢lenské prispévky. V hostitelské jednoté
muze vykonavat cvicitelskou ¢innost a mtize hostujici jednotu i reprezentovat na zavodech.
Clenem vyboru jednoty mize byt pouze v jednoté, jejiz je ¢lenem. V evidenci, pro potiebu zupy a COS, je
veden pouze v mateiské jednotg.

2.2 Piestupy ¢lent sportovnich oddila

Prestupy ¢lent sportovnich oddilti SP, které jsou spojeny s pfevodem financnich ¢astek podle ptestupnich
fadi jednotlivych sportovnich svazil, musi byt projednany vedoucim odboru sportu a vedoucim ptislusného
oddilu se starostou SP, ktery bude pfestupy schvalovat. Nasledn¢ bude starosta informovat vybor SP
o uskutecnénych prestupech. SP mtize pozadovat od odchazejiciho ¢lena uhrazeni pfimych nakladt SP,
konkrétné vynalozZenych na tohoto ¢lena za poslednich 12 kalendainich mésic. Takovymi naklady mohou
byt napt. prispévky SP na soustfedéni, ndklady na nevracené dresy, obuv nebo jiné sportovni pomtcky,
nikoliv bézné vydaje na cviCeni a trénink.
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Pojisténi clent
Clenové Sokola Prazského jsou pii cviGeni pojisténi. V _pojistné smlouve na skuplnove urazové pojistént,

uzaviené Ceskym olympijskym vyborem a zahrnujici i Ceskou obec sokolskou a jeji poboéné spolky, jsou
pojisténi registrovani i rekreac¢ni cvicenci po dobu pojisténych Cinnosti. Trenéfi a cvicitelé jsou pojisténi
odpovédnosti za ijmu zptisobenou jejich télovychovnou ¢innosti v SP.

Organizacni stupné SP

Organy jednoty
valna hromada jednoty - (dale jen ,,VH)

vybor jednoty - (déle jen ,,vybor SP*)

kontrolni komise jednoty (dale jen ,,KK*)

stavebni komise (dale jen ,,StK*)

dalsi komise, zfizené podle potieby vyborem SP (napt. smir¢i nebo disciplinarni)
odbor vSestrannosti muztl, vedeny nacelnikem

odbor vSestrannosti Zen, vedeny nacelnici

odbor sportu, vedeny vedoucim odboru sportu

vzdélavatelsky odbor, vedeny vzdélavatelem

komise zdravotni, vedena piedsedou/kyni - popt. zdravotnik

Jednotlivé stupné

Valna hromada SP (VH)
je nejvyssi organ jednoty. VH se ucastni s hlasem rozhodujicim pouze zvoleni delegati. Zptisob organizace,
volby delegatl, program jednani a volebni fad VH jsou uvedeny v piiloze ¢. 2

Vybor SP
je statutarnim organem SP, za svoji ¢innost odpovédnym VH
pocet ¢lenti vyboru SP stanovi volebni VH (doporucuje se do poctu 15)
¢lenové vyboru SP jsou voleni takto:
- starosta, mistostarosta, jednatel a hospodat samostatnou volbou na volebni VH
- nacelnik cvicitelskym sborem muzi
- nécelnice cvicitelskym sborem Zen
- vzdélavatel vzdélavatelskym odborem
- vedouci odboru sportu odborem sportu
- ostatni ¢lenové jsou voleni VH
nove zvoleny vybor SP na své prvni schlizi hlasovanim rozhodne, kdo z jeho ¢lenti bude vykonavat funkci
zapisovatele, pfipadné i dalsi funkce podle potieby a urci, ktery z jeho ¢lentt mtize kromé jednatele spolu
se starostou ¢i mistostarostou podepisovat za jednotu pisemné pravni ukony
fidi ¢innost SP v obdobi mezi valnymi hromadami SP a rozhoduje o vSech vécech, které nejsou podle stanov
COS vyhrazeny jinému organu (napt. valné hromadg)

1 Zakladni ¢innosti vyboru SP:
zajistuje plnéni usneseni VH jednoty a usneseni organi zupy a tstiednich organit COS
rozhoduje o konkrétnich opatienich v hospodareni SP
rozhoduje o pid&lovani uvolnénych bytii v obytném domé Zitna 42. P¥i pfidélovani musi piihlizet k pfinosu
¢lena k ¢innosti SP
rozhoduje o vybéru uzivatelti nebytovych prostor
sestavuje navrh rozpoctu a planu ¢innosti na pfisti obdobi
zfizuje a ruSi podle potieby odbory, sbory, oddily a komise, voli a jmenuje, pokud neni
ve stanovach urceno jinak, jejich ¢leny a sleduje jejich ¢innost
rozhoduje o pijeti, vyskrtnuti a vylougeni ¢lena COS v SP registrovaného
svolava VH, navrhuje jeji program a piedklada ji zpravu o své ¢innosti a o svém hospodateni v uplynulém
obdobi
pred skoncenim svého funkéniho obdobi ustavi kandidatni komisi, kterd shroméazdi navrhy kandidata
na funkci ¢inovnikd a ostatnich ¢lend vyboru a KK, pfip. SP, pokud mozno v poctu vétsim, neZ jsou
stanovené pocCty volenych organt, oveéii jejich ochotu ve vyboru pracovat a jejich seznam se stru¢nou
charakteristikou kazdého z nich predlozi V SP, ktery sestavi navrh kandidatky pro VH. V SP dale navrhne
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mandatni komisi, kterd bude pfed zahajenim VH evidovat pfitomné delegaty s hlasem rozhodujicim a hosty,
kontrolovat zaplaceni piispévku delegatl a zjistovat jejich aktudlni pocet v prib¢hu celé VH.

3.2.2.2 Dalsi ¢innosti vyboru SP
- povolava na uvolnéné funkce ve vyboru zvolené ndhradniky
- stanovi vysi oddilovych piispévki s pfihlédnutim k ndroc¢nosti na naklady jednotlivych oddilti na navrh
hospodare a vedoucich odborti nebo oddilt
- vytvafi a vydava pro jednotlivé useky ¢innosti SP dalsi vnitini fady, normy, predpisy a rozhodnuti, které
vychazeji ze stanov COS a tohoto OR

3.2.2.3 Zasedani vyboru SP
- svolava starosta SP nejméné desetkrat ro¢né v mésicnich intervalech, a pfedseda mu
- vybor SP se muze usnaset, je-li na zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jeho ¢lend
- usneseni je pfijato, hlasuje-li pro né nadpolovicni vétSina pritomnych ¢lent
- v pfipadé rovnosti hlast rozhoduje hlas starosty nebo jiného predsedajiciho
- hlasuje se vefejn¢ (zvednutim ruky). Pokud nektery z pfitomnych ¢len vyboru SP pozaduje hlasovani
tajné, hlasuje se tajnou volbou

3.2.2.4 Hlasovani per rollam
- pro neodkladné a mimofadné schvalovani mulze starosta uzit zptisob hlasovani obchem pisemné
(per rollam)

3.2.2.5 Divérnost informaci
- vSichni ¢lenové vyboru SP jsou vazani mlc¢enlivosti o prubéhu jednani vyboru SP, kterd jsou prohlasena
za diveérna. Zvefejiuje se pouze vysledek téchto jednani, vyjadieny formou usneseni. Zapisy z vyboru SP
jsou vSem ¢lentim SP k nahlédnuti v kancelati SP

3.2.3 Cinovnici SP

3.23.1 Volba ¢inovnikt:
- starostu, mistostarostu, jednatele a hospodare jednoty voli Valna hromada
- nacelnika, nacelnici, vedouciho odboru sportu, vzdélavatele a jejich zastupce voli piislusné sbory a odbory
- dalsi ¢leny vyboru jednoty, véetné nahradnikti voli valna hromada
- c¢leny a nahradniky kontrolni komise (KK) voli valna hromada

3.2.3.2 Starosta SP

- jedna navenek jménem SP, v souladu s vyborem SP

- spolu s jednatelem podepisuje pisemnd pravni jednani

- predsedda VH SP, fidi jeji jednani v souladu s jednacim fadem valné hromady; v pfipadé volby nového
vyboru SP pfedsedda VH az do zvoleni pracovniho piedsednictva

- svolava vybor SP nejmén¢ desetkrat rocné v mési¢nich intervalech a predseda jeho zasedanim, povéiuje
jiného ¢lena vyboru SP jednadnim v konkrétni zalezitosti jako svého zastupce

- odpovida za ¢innost kancelare jednoty

3.2.3.3 Mistostarosta SP
- spolupracuje se starostou pii vedeni SP a zastupuje ho podle jeho pokynti
- v nepfitomnosti starosty ho zastupuje jako prvni v poradi v plném rozsahu jeho prav a povinnosti
- seznamuje nové ¢leny vyboru SP s ¢innosti vyboru SP
- vénuje se potiebam stavebnich Uiprav a oprav v sokolovné, obytném domé i v lodénici
- predklada vyboru SP navrhy feseni téchto tiprav a oprav
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Jednatel SP
sleduje plnéni usneseni valné VH a vyboru SP
spolupracuje se starostou
vyfizuje bézné pisemnosti vyboru SP a podepisuje je, nestanovi-li starosta nebo vybor SP jinak
spolu se starostou, nebo v jeho nepfitomnosti s mistostarostou podepisuje listiny v piipadech uvedenych
ve stanovach COS
v piipadé nepiitomnosti starosty a mistostarosty predseda zasedani vyboru SP, poptipadé¢ VH SP

Hospodai SP
spolupracuje se starostou SP v zalezitostech tykajicich se hospodareni SP a hospodarnosti provozu
sokolovny, lodénice a obytného domu
zpracovava analyzy ekonomické situace SP, piedklada vyboru navrhy postupu organti SP v ekonomické
oblasti
zpracovava vyhled finan¢nich tokti SP (cash flow) na 5 nésledujicich ctvrtleti a ctvrtletn€ je aktualizuje
zpracovava rozpocet SP
kontroluje dodrzovani rozpoctu jako celku i rozpocti jednotlivych ttvart
informuje vybor SP o pfijmech a vydajich oddili aspon dvakrat ro¢né
sleduje rezijni naklady jednotlivych utvarti a navrhuje vysi ti€asti téchto utvarti na kryti provoznich naklada
SP
predklada vyboru SP navrh vyse ¢lenskych oddilovych ptispévki (viz bod 5.1.2)
je opravnén nahlizet do vSech tcetnich a pokladnich dokladt, pisemnosti a smluv tykajicich se financnich
a majetkovych zalezitosti jednoty

Zapisovatel
pofizuje zépis z jednani vyboru SP, ktery musi obsahovat misto a datum jednani, ¢islo zasedani, které se
sklada z potadového Cisla schiize pocinaje ¢. 1 v kazdém kalendainim roce a z letopocétu, dale jména
pfitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢lenti vyboru, jméno a funkci pfedsedajiciho, program jednani,
velmi stru¢ny popis prib¢hu projednavani jednotlivych bodl programu obsahujici téma, jméno zpravodaje,
definitivni znéni usneseni, vysledek hlasovani, osobu odpovédnou za splnéni a termin splnéni
zapisovatelem je povéfeny clen vyboru
zapisovatel rozesila zapis vSem cleniim vyboru, piedsedovi kontrolni komise a tajemnikovi jednoty e-
mailem v datové podobé, na vyzadani ¢lentim vyboru kopii zapisovatelem podepsaného zapisu vyhotovi
kancelatr SP
pfipominky k obsahu zapisu mohou ucastnici jednani vyboru SP piedlozit e-mailem zapisovateli pied
nejbliz§im nasledujicim jednanim vyboru SP nebo Ustné ¢i pisemné na jeho zacatku. Vybor SP rozhodne
o piedlozenych piipominkach
zapisy zjednani vyboru SP se wukladaji vkancelati SP 5 let, poté se odevzdaji
do archivu k ulozeni. O ptedani se sepise pfedavaci protokol

Zdravotnik
dohlizi na dodrzovani hygienickych predpist ve cvicebnich prostorach
na pozadani organizatora akce organizuje zdravotni sluzbu pfi akcich pofadanych SP
kontroluje stav ptirucnich 1ékarnicek a zajist'uje jejich dopliovani
provadi zdravotnickou osvétu
organizuje zdravotni Skoleni a Skoleni o postupech pfi Grazech
funkci zdravotnika miize byt povéfen i jiny plnolety ¢len COS registrovany v SP, aniz by byl ¢lenem vyboru

Archivar
je volen vzdélavatelskym odborem z jeho stiedu
shromazd’uje, tiidi a eviduje historické a soucasné materialy ze zivota SP, které maji jednak dokumentacni
vyznam, jednak jsou dulezité pro pfisti generace, pro jejich pouceni a poznani historického vyvoje jednoty
zpiistupiiuje archiv zdjemciim
usiluje spolu se vzdélavatelem o soustavné vedeni zdznami o ¢innosti v jednoté
pfi své ¢innosti se fidi obecnymi a specialnimi zdsadami stanovenymi pro vedeni archivi
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Clenové vyboru
Ucastni se schiizi vyboru
plni jednotlivé tkoly ulozené vyborem jednoty
vybor jednoty je mize povétit vykonem specialni funkce podle potieby
jsou opravnéni nahlizet do vSech ucetnich a pokladnich dokladd, pisemnosti a smluv tykajicich se

financnich a majetkovych zaleZitosti jednoty. Na takto ziskan¢ informace se vztahuje divérnost informaci
dle bodu 3.2.2.5 tohoto OR

3.2.3.10 Nacelnik, nacéelnice

je ¢lenem/¢lenkou vyboru SP. V této funkci pfi nepfitomnosti jej/ji miize v plném rozsahu prav a povinnosti
zastoupit mistonacelnik/mistonacelnice

dohlizi nad tim, aby vedouci jednotlivych oddilt, sdruzenych pod muzské/zenské slozky, vedli pravideln¢
statistiku dochazky a dodrzovali ,,Pravidla pro placeni ¢lenskych ptispévki a jejich kontrolu*

kontroluje a svym podpisem schvaluje ucetni doklady muzskych/zenskych oddili vsSestrannosti,
predkladané k proplaceni dle pokynt pro nakladani s finan¢nimi prostredky

odpovida za ¢innost muzskych/zenskych oddili vSestrannosti

spolupracuje se ziizenymi muzskymi/Zenskymi a smiSenymi komisemi vSestrannosti

predseda cvicitelskému sboru muzi/Zen, ktery zajistuje t€locvicnou ¢innost v jednote

upozoriiuje na zjevné zavady v kvalité a bezpeéné provozuschopnosti zafizeni télocvicen, cviCist,
sportovist’, naradi a nacini

ovétuje kvalifikaci cviciteltl a vede jejich evidenci

provadi vybér vhodnych kandidath pro cvicitelské kurzy

organizuje a fidi prubch srazli cviciteli muzskych/zenskych slozek a ucast téchto cviciteld na srazech
na tirovni sokolskych Zup a na urovni COS

jmenuje vedouci oddilti a pfislusné kvalifikované cvicitele, ktefi jsou také schopni nést spolu s nim
odpovédnost za Setrné vyuzivani vécnych i financnich prostiedkti SP, ur¢enych pro télocvicné ucely

po skonceni kalendainiho roku zpracovava hlaseni ,,Hodnoceni ¢innosti jednoty v oddilech vSestrannosti*
spolupracuje s zupnim nacelnikem/nécelnici a ostatnimi odbory SP

zpracovava a piedklada na zupu hlaseni o ¢innosti a odpovida za jeho uplnost

nacelnika, nacelnici, mistonacelnika a mistonacelnici voli ze svého stfedu cviditelské sbory slozené
z cvicitell (pokud jsou plnoleti)

dle pokynu hospodare zpracovava a piedklada rozpocet muzskych/zenskych slozek odboru vsestrannosti,
zodpovida ze jeho vyrovnanost

3.2.3.11 Vedouci odboru sportu (VOS)

je ¢lenem vyboru SP. V této funkci ho za jeho nepfitomnosti miize v plném rozsahu jeho prav a povinnosti
zastoupit zastupce vedouciho odboru sportu

fidi OS a predseda jeho zasedanim

fidi ¢innost sportovnich oddilti a odpovida za ni vyboru SP a VH

podava vyboru SP a VH celkovou zpravu o ¢innosti sportovnich oddild v SP

podava vyboru SP navrh na zaloZeni ¢i zruSeni sportovniho oddilu a na rozsifeni ¢i omezeni jeho ¢innosti

sleduje ¢innost sportovnich oddild a posuzuje pozadavky sportovnich oddili na zajisténi podminek
pro jejich ¢innost tak, aby odpovidaly moznostem SP, a to jak prostorovym, tak ekonomickym, a aby zadny
ze sportovnich oddilti nebyl preferovan pted ostatnimi

ve spolupraci s vedoucimi jednotlivych sportovnich oddili sestavuje navrh rozpo¢tu OS

projednava s vedoucimi jednotlivych sportovnich oddila registraci zavodnikl
ve sportovnich svazech

dohlizi na fadné vyplilovani statistickych hlaseni sportovnich oddild jednoty pro vyssi slozky

dohlizi, aby trenéfi jednotlivych slozek sportovnich oddild vedli pravidelné statistiku dochazky
a dodrzovali ,,Pravidla pro placeni ¢lenskych pfispévki a jejich kontrolu®

provéiuje kvalitu a bezpecnou provozuschopnost zafizeni télocvicen a sportovist, naradi a nacini

ovétuje kvalifikaci cvicitelt trenért — trenérek a vede jejich evidenci

provadi vybér vhodnych kandidati — kandidatek pro trenérské kurzy

organizuje a fidi pribch srazi trenérii a organizuje jejich GcCast na srazech na urovni sokolskych Zup
a na urovni COS
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navrhuje vyboru jednoty kvalifikované trenéry — trenérky, ktefi jsou také schopni nést spolu s nim
odpovédnost za Setrné vyuzivani vécnych i finanénich prostfedkit SP, urenych pro sportovni ucely
i za ukdznéné chovani svych svétencl pifi soutéznich utkanich a maji smysl pro vzajemnou spolupraci,
za vedouci jednotlivych oddila

vedouciho odboru sportu a jeho zastupce voli ze svého stfedu odbor sportu, slozeny z vedoucich oddila
odboru sportu a trenérti

spolu s vedoucimi jednotlivych oddilti je odpovédny za zi¢tovani dotaci na ¢innost

spolupracuje s odborem viestrannosti SP, se zupou a COS

odbor sportu prostiednictvim vedoucich oddilt a trenérti zajist'uje sportovni ¢innost v SP

3.2.3.12 Vzdé€lavatel

je ¢lenem vyboru SP. V této funkci ho za jeho neptitomnosti mize v plném rozsahu jeho prav a povinnosti
zastoupit zastupce vzdélavatele

fidi vzdelavatelsky odbor a predseda jeho zasedani

dba na hospodarnost ¢innosti odboru, svym podpisem schvaluje ucetni doklady a piedklada je k proplaceni,
a to dle pokyni pro nakladani s finanénimi prostiedky

je v uzkém kontaktu s archivarem

sestavuje navrh rozpoctu vzdélavatelského odboru

spolupracuje se vzd&lavateli zupy a COS a s ostatnimi odbory SP

3.2.3.13 Vedouci oddili

Vlastni télocvicna a sportovni ¢innost se provadi v oddilech, jejichz jednotlivi vedouci zejména:
prostiednictvim nacelnice nebo nacelnika nebo VOS uplatiuji pozadavky na cvicebni prostory

navrhuji nacelnici nebo nacelnikovi nebo VOS vhodné kandidaty pro cvicitelské — trenérské sbory
sestavuji druzstva cvi¢encl — sportovni druzstva a urcuji jejich cvicitele — cvicitelky, trenéry — trenérky
organizuji télocvicnou a sportovni ¢innost s dirazem na bezpecny prub¢ch cviceni

a zpét

dbaji, aby jejich svéfenci nezneuzivali hygienicka zafizeni, neplytvali vodou

chrani majetek SP pfed poskozenim, zni¢enim ¢i odcizenim

kontroluji pribézné placeni piispévki (alespon 1x za pololeti)

kontroluji a svym podpisem schvaluji tcetni doklady oddilu, pfedkladané k proplaceni, a to dle pokynt
pro nakladani s finanénimi prostiedky

vypracovavaji cvicebni — tréninkové — plany a rozvrhy

organizuji Gcast cvic¢enct na spolkovych i vefejnych vystoupenich

organizuji a vedou vylety a zajezdy

zapojuji se do vzdélavatelské a osvetové cinnosti

jsou zpravidla ¢inni jako cviéitelé — trenéfi nékterého druzstva oddilu

vedou vykazy o casti cvicenct ve cvicebnich hodinach a na vyzadani je predkladaji nacelnikovi, nacelnici,
nebo vedoucimu odboru sportu

vedou vykazy o ¢innosti cviciteltl — trenéra jako podklad pro odménovani

vedouci oddilti jsou voleni cviditeli daného oddilu. Volba podléha schvaleni pfislusného nacelnika,
nacelnice, nebo vedouciho odboru sportu a nasledné vyboru SP

Kontrolni komise SP (KK)
je nejméng tficlenna
voli ji VH
kandidatku sestavuje vybor SP s piihlédnutim ke shromazdénym navrhim kandidatni komise
voli ze svého stfedu predsedu KK (pfip. i mistopfedsedu KK), ktery se ti¢astni jednani vyboru SP
s hlasem poradnim
sleduje hospodateni vyboru SP, vSech sbori a oddild a odpovédnych zaméstnancti SP
posuzuje hospodateni s hmotnym majetkem SP, jeho ulozeni a zajisténi
kontroluje stav hotovosti v pokladné a pokladni operace
kontroluje ucetni evidenci SP, a to nejméné dvakrat v kalendarnim roce, vzdy vSak po tcetni zavérce
namatkovée kontroluje ucetni doklady, smlouvy, vypisy z bankovnich uctl a vykazy o jméni jednoty
a sleduje plnéni rozpoctu SP i dil¢ich rozpoctl jeho organizacnich slozek
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- kontroluje ve spolupraci s matrikou placeni ¢lenskych spolkovych a ¢lenskych oddilovych ptispévkil
v oddilech SP, o zavérech kontroly informuje vybor

- upozoriiuje vybor SP na ptipadné poruseni stanov COS

- o vysledcich své ¢innosti podava prabézné zpravu vyboru SP a VH a navrhuje opatfeni na odstranéni
zéavad a nedostatki

- navrhuje VH schvéleni ro¢ni ucetni zavérky

- na zadost starosty SP nebo vyboru jednoty miize a v pripadé pozadavku VH je povinna provést
mimotéadnou kontrolu a podat o jejim vysledku zpravu

- ¢lenové komise maji pravo se zicastnit vSech jednani vyboru jednoty, odbortl, oddild, sborti, komisi
apod. SP s hlasem poradnim

- ¢lenové kontrolni komise jsou opravnéni nahlizet do vSech cetnich a pokladnich dokladd, pisemnosti
a smluv tykajicich se finan¢nich a majetkovych zalezitosti. Na takto ziskané informace se vztahuje
daivérnost informaci dle bodu 3.2.2.5 tohoto OR

- KK nema zadnou rozhodovaci pravomoc

- clenové KK nemohou byt cleny vyboru, ¢leny smirci komise, zaméstnanci SP ani ¢leny zadného jiného
organu jednoty, ktery by mohl byt pfedmétem kontrolni ¢innosti KK

- ve své &innosti se kontrolni komise ¥idi ustanovenimi Radu kontrolnich komisi COS

- ¢lenové kontrolni komise nesmi zneuzit informace z jednani vyboru, uzavienych nebo uzaviranych smluv
a dalsich dokumentt SP proti zajmtim SP nebo COS

3.2.5 Stavebni komise (StK)
- je organ zfizovany v pripadé potieby V SP jako jeho poradni orgédn pii investiCni Cinnosti, stavebnich
opravach a opravach technologii. Vysledkem jeji ¢innosti jsou doporuceni predkladané vyboru SP.

3.2.6 Dalsi komise
3.2.6.1 Smirci komise SP (SK)

- Je organ, ktery maze zfidit V SP ,,ad hoc* pro feSeni sport ze spolkového Zivota jednoty. SK je tficlenna.
Vysledkem jejiho jednani jsou doporuceni pro vybor SP. Podrobnosti stanovi ,,Rad smir¢ich komisi COS*

3.2.6.2 Disciplinirni komise jednoty
- je organ, zfizovany vyborem ,,ad hoc* pfi hrubém poruseni discipliny, zasad ,fair play*, pozivani
zakazanych prostfedkl apod. Komise je nejméné tficlenna, své zavery predklada vyboru SP k rozhodnuti.
Vybor SP voli ptedsedu a ¢leny této komise

10
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3.2.7 Odbor vSestrannosti muzi
- je veden nacelnikem
- do odboru patii oddily:

Rodice a déti — dopoledni
Piedskolni déti

Miladsi zaci

Dorostenci

Muzi

Joga

3.2.8 Odbor vSestrannosti Zen
- je veden nacelnici

- do odboru patii oddily:
Rodice a déti — odpoledni
Zakyné
Dorostenky a zeny
Seniofi
Aerobik

3.2.9  Odbor sportu

- je veden vedoucim odboru sportu
- do odboru sportu patii oddily:

Basketbal

Rychlostni kanoistika
Turisticka kanoistika
Akrobaticky rock’n roll
Moderni gymnastika

Odbor vSestrannosti muzi

— Rodice a déti — dopoledni
— Predskolni déti

— Mladsi zaci

— Dorostenci

— Muzi

— Joga

Odbor vSestrannosti Zzen

— Rodice a déti — odpoledni
— Zakyné
— Dorostenky a zeny

— Seniofi

— Aerobik

11
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Odbor sportu

— Basketbal
— Rychlostni kanoistika
— Turisticka kanoistika

— Akrobaticky rock'n roll

‘— Moderni gymnastika
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3.2.10 Vzdélavatelsky odbor

- jefizen vzdélavatelem

- Tfidi vzdé€lavaci Cinnost v jednoté scilem seznamovat Elenstvo pfistupnym zplsobem se sokolskou
myslenkou a s vyznamem Sokola v dob& minulé a pro dobu soucasnou i budouci

- ziskava pamatky i informace vztahujici se k Sokolu Prazském a vyuziva jich k osvétové ¢innosti

- dba o rozvoj kulturni a spolecenské ¢innosti v jednoté a usiluje zejména o prohloubeni vztahu mladeze
k sokolské organizaci a o dopInéni vlastni télovychovy €innosti v oblasti vzdélavaci a kulturni pfimétenou
véku. Sleduje a koordinuje ¢innost zajmovych krouzkl loutkového divadla (KaSparek) a pfipadné jinych
kulturnich a spolecenskych skupin v jednoté

- zajisStuje vydavani Casopisu Zpravodaj Sokola Prazského, ktery pfinasi pro cleny jednoty potiebné
informace a slouZi jako nastroj k posileni zajmu ¢lend o zivot v jednoté a zajist'uje jeho distribuci

- spolupracuje se vzdélavateli zupy a COS a s ostatnimi odbory SP

- podili se na piipravé, materidlnim zabezpeceni a priibéhu Sibiinek a détského karnevalu

- pecuje o hroby v majetku Sokola Prazského a porada prochazky po Sokolskych pamatkach

- organizuje pro déti soutéze

- vénuje se sponzorské Cinnosti a zisku financnich prostfedkl na tuto ¢innost

3.2.11 Volebni fady

3.2.11.1 Volebni fad valné hromady
Volebni fad VH je uveden v pfiloze €. 2 (¢ast B) k tomuto OR.

3.2.11.2 Volebni fad cvicitelskych sbori y
Volebni tad cvicitelskych sbori je uveden v piiloze €. 3 k tomuto OR.

3.2.11.3 Volebni iad odboru sportu
Volebni fad odboru sportu je obdobny jako volebni fad cvicitelskych sborti s tim, Ze opravnénymi k volbé
vedouciho odboru a zastupce vedouciho OS jsou vedouci sportovnich oddild, trenéfi a trenérky.

3.2.11.4 Volebni iad vzdélavatelského odboru
Volebni fad vzdélavatelského odboru je obdobny jako volebni fad cvicitelskych sborti s tim,
ze opravnénymi k volbé vzdélavatele a jeho zastupce jsou ¢lenové vzdelavatelského odboru.

12
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Materialni zajiSténi ¢innosti jednoty

Materialni podminky pro ¢innost SP zajist'uji voleni ¢inovnici (VC), dobrovolni pracovnici i zameéstnanci

2).
Zaméstnanci (Z)

Vybér zaméstnanct

Pracovni mista zfizuje a rusi usnesenim vybor SP na ndvrh starosty. Starosta odpovida za vybér
zaméstnancl, uzavira, méni a ukoncuje s nimi pracovni pomér. Veskeré pracovnépravni tkony musi byt
v souladu s platnymi pravnimi piedpisy, pfedev§im pak se zakonikem prace. Hlavni kritéria pro vybér
Z je ptislusné vzdélani, délka praxe a osobni vlastnosti.

Pii pfedavani a prejimani funkce pfedavajici informuje piejimajiciho zejména o stavu, vnémz jsou
vykonavané ¢innosti ke dni pfedavani, o nedostatcich, o dosud nesplnénych tikolech a o specialnich
problémech. Pfi pfedavani funkci mezi vedoucimi zaméstnanci se o predani sepise protokol, ktery podepise
predavajici, pfejimajici a nadfizeny zaméstnanec ev. povéfeny ¢inovnik.

Zakladni povinnosti zaméstnanct
Z jsou povinni zejména:

- pracovat svédomit¢ a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti

- plnit pokyny nadfizenych vydané v souladu s pravnimi piedpisy, stanovami COS a vnitinimi piedpisy
SP (organizacni fad)

- spolupracovat s ostatnimi Z

- plné vyuzivat pracovni dobu a pracovni prostfedky k vykonavani svéfenych praci

- plnit kvalitné, hospodarné a v€as pracovni ukoly

- dodrzovat pravni a ostatni pfedpisy k praci jimi vykondvané

- tadné hospodafit s prostiedky svéfenymi jim SP, stfezit a ochrafovat sokolsky majetek pied
poskozenim, ztratou, kradezi, znicenim nebo zneuzitim

Povinnosti vedoucich zaméstnanct
Krom¢ povinnosti stanovenych vyse jsou vedouci zaméstnanci povinni zejména:
- fidit, kontrolovat a pravideln¢ hodnotit praci podiizenych
- vytvaret pfiznivé a bezpecné pracovni podminky
- zabezpecovat odménovani zaméstnanct podle dosazenych vysledka
- zabezpecovat dodrzovani obecné platnych pravnich predpist i pfedpist internich
- dodrzovat usneseni vyboru SP

Zasada fizeni
Rozhodovaci pravomoc maji pouze organy spolku podle stanov k tomu zvolené, a to v tomto poradi:
1. valnd hromada jako celek, 2. vybor jako statutarni organ, 3. jednotlivi ¢inovnici v rozsahu svého
povéfeni, daného timto OR. Je tedy vylou¢eno, aby kdokoli kromé& starosty nebo k tomu vyborem
¢i starostou vyslovné povéreného jiného ¢inovnika vydaval pokyny Z, pficemz jeste plati omezeni, ze kazdy
Z ma jen jednoho piimého nadiizené¢ho. Vyjimka mulize nastat jen v dobé ohroZzeni ¢i jiné zcela mimoradné
situace, kdy by odklad mohl zptsobit vazné skody.

Kancelai SP
Je utvar slozeny ze zaméstnancl jednoty, jejichz ukolem je zabezpecovani materialnich, finan¢nich
a provoznich potfeb jednoty, ochrana, ostraha a udrzba hmotného i nehmotného majetku, jeho obnova,
modernizace a pfip. i jeho rozmnozovani, podpora télocviku, sportu a vzdélavatelské ¢innosti.

13



(

S

SOKOL PRAZSKY Organizacni fad

4.2.5.1 Schéma kancelaie SP:

Starosta SP (VC)
Vedouci spravy majetku a Tajemnik (Z)
provozu (Z)
] recepcni
| udrzbéii a topici L matrikar pokladnik — fakturant
I uklizecky ucetni

I spravce lodénice

L energetik (povéiena osoba)

4.2.5.2  Popis funkci a praci zaméstnanct

Starosta jednoty
- je ¢inovnik odpovédny vyboru SP za Cinnost kancelaie SP

- kontroluje ¢innost kancelare

- odpovida za vybér Z, pfijima a propousti Z

- pfipravuje pracovni smlouvy

- stanovuje platové zafazeni

- rozhoduje o vysi odmén jednotlivych Z

- dohlizi na dodrzovani pracovnich povinnosti

- ptipravuje navrh rozpoctu jednoty spolu s hospodafem

- kontroluje dodrzovani rozpoctu

- navrhuje plan investi¢ni ¢innosti

- ptipravuje podklady pro smluvni agendu

- ptipravuje podklady pro mzdovou agendu

- jedna s vedoucimi odborti a oddilii o potiebach téchto utvari

- dba o ekonomické a ucelné hospodareni s majetkem jednoty, plni usneseni valnych hromad a usneseni
vyboru SP

- zabezpecuje, na zakladé¢ hmotné odpovédnosti, styk s bankou

Pracovni &innosti dal§ich Z SP jsou uvedeny v piloze 6 tohoto OR

5 Hospodareni SP

5.1 Zdrojem finan¢niho zabezpeceni ¢innosti SP jsou predevsim:
- Clenské spolkové pfispévky
- Clenské oddilové piispévky
- vychovné za piestupujici zavodniky — ¢leny SP
- dotace
- granty
- dary finan¢ni a vécné
- sponzorské dary
- Vynosy z prondgjmu
- ostatni (Uroky z vkladt, vynosy z prodeje apod.)
- vynosy z akci pofadanych SP

14
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5.1.1 Clenské spolkové piispévky
je povinen platit do pokladny SP prostfednictvim matriky, ¢i jiného povéifeného zaméstnance, ¢i ¢lena SP,
nebo bezhotovostnim pievodem na iéet SP kazdy ¢len COS, registrovany v SP. Pokud je ¢len bez vaznych
diivodt dluZen tyto piispévky za obdobi delsi nez 1 rok, bude z &lenstvi v COS vyskrtnut.
Clenské spolkové piispévky mohou byt (po odvodu stanovené &asti zup&) pouzivany k financovéni ¢innosti
oddila SP.

5.1.2 Clenské oddilové prispévky
jsou specifickym druhem c¢lenskych prispévkd, placenych na pocatku kalendainiho roku spole¢né
se spolkovymi piispévky. O jejich vysi rozhoduje vybor SP na navrh nacelnika, nacelnice, VOS,
vzdelavatele a hospodare, kteti prihlizeji ke stanovisku vedouci(ho) prislusného oddilu a k vysi provoznich
nakladt SP spojenych s Cinnosti toho kterého oddilu. Vybor SP mize individualné snizit vysi pispévku
jednotlivého ¢lena oddilu s pfihlédnutim k jeho socidlnim pomérim.
Clenské oddilové piispévky jsou uréeny piedeviim k Gthradé provoznich nékladd oddilu, tj. na uhradu
mzdovych nakladi cviciteli - cvicitelek - trenérd, hudebniho doprovodu apod.
S vynosem z ¢lenskych oddilovych prispévkl hospodati vedeni odbord vSestrannosti, nebo oddili odboru
sportu samostatné podle rozpoc¢tu schvaleného vyborem SP.
Zpusob jejich placeni je stejny jako u ¢lenskych spolkovych piispévki (viz 5.1.1.).
Pfi nakladani s finan¢ni hotovosti musi povéfeny zaméstnanec/¢len SP dodrzovat platné piedpisy.

5.1.3 Dotace

5.1.3.1 Dotace ze statniho rozpoétu — jsou piisné zuétovatelné finanéni prostiedky, které piidéluje COS na Zadost
jednoty a doporuceni zupy. Tyto prosttedky je mozno pouzit vyhradné k ucelu, ke kterému byly dotujicim
organem urceny. Jejich piipadna castecna ¢i tiplna uspora neopraviiuje k pouziti zbytku dotace bez souhlasu
dotujiciho organu k jinému ucelu. Hospodareni s takovou dotaci podléha kontrolnimu opravnéni kontrolni
komise Zupy i kontrolni komise COS.

5.1.3.2Dotace z vlastnich prostiedkit COS — pro jejich pouziti a zaétovani plati obdobné zasady jako pro dotace
ze statniho rozpoctu.

5.1.3.3 Dotace z ostatnich zdrojii (méstska cast, mésto apod.) — jejich pouziti se fidi podminkami poskytovatele.
Za jejich spravné vyuctovani zodpovida piislusny vedouci oddilu nebo odboru ve spolupréci s ucetni.

5.14 Granty
Granty jsou druh financnich dotaci, poskytovanych obecnimi, krajskymi ¢i jinymi orgdny na realizaci
projektii v oblastech, které jsou predmétem Cinnosti zadatele a které je na tuto Cinnost nutno pouZit
a zadtovat. Zadost o né piipravuje pii dodrzeni pokynti vypisovatele grantu piislusny odbor a podava
jej statutarni organ jednoty.

5.1.5 Dary
a) finan¢ni dary budou pouzity podle urceni darce

b) vécné dary jsou vedeny jako vlastnictvi jednoty, disponuje s nimi vybor SP, pokud nejsou darcem
ucelové vazany jinak

5.1.6 Sponzorské dary budou pouzity jen k Gcelim, na které byly poskytnuty. To se zejména tyka
sponzorskych dart ziskanych jednotlivymi oddily. Tyto dary nelze pierozdélovat.

5.1.7 Vynosy z prondjmi budou pouzity pro zajisténi bezporuchového provozu a ¢innosti SP.

5.1.8 Vychovné: bude pouzito na vydaje pfislusného oddilu, ktery sportovce vychoval.

5.19 Ostatni ptijmy: pouziti bez bliz§iho urceni dle rozhodnuti vyboru SP.
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Doklady o hospodareni SP

Rozpocet SP
rozpocet je zakladni zdvazna norma pro hospodareni SP

podklady pro sestaveni navrhu rozpo¢tu jsou souhrnem pozadavkil jednotlivych ttvara SP,

které shromazd'uje odbor vsestrannosti, odbor sportu, vzdélavatelsky sbor a kancelai SP

navrh rozpoctu na piislusny rok zpracovava ve spolupraci s hospodafem a ekonomem starosta a predklada

jej k projednani vyboru SP a ke schvaleni valné hromadé

schvaluje jej valna hromada

do 1 mésice od schvaleni rozpoctu SP schvaluje vybor SP rozpocty jednotlivych stredisek

rozpocet obsahuje casti:

- A-—pfijmy - viz 5.2.1 vySe v souladu s i¢tovym rozvrhem SP u vSech stfedisek

- B —vydaje, ktera obsahuje kapitoly provozni néklady a investice, v souladu s uctovym rozvrhem SP

provozni néklady jsou planovany u vSech stfedisek

investice jsou planovany ve stfedisku kancelat SP

rozpoctova rezerva je vytvarena ve stfedisku kancelat SP

rozpocet SP se ¢leni na stiediska:

- kancelaf SP

- sokolovna

- lodénice

- obytny dim

- pozemek

- vSestrannost

- joga

- vzdélavatelsky odbor

- sportovni oddily: basketbal, akrobaticky rock’n roll, moderni gymnastika, rychlostni kanoistika,
turisticka kanoistika.

Pijjm:

Penize v hotovosti
jsou finan¢ni prostiedky pfijaté do pokladny SP, jako napt. vybrané ¢lenské spolkové a ¢lenské oddilové
prispévky, platby najemného, penézni dary a ostatni platby, doloZzené doklady o piijmu. Jejich soucet
v jednom dni nesmi piesdhnout ¢astku, stanovenou pokladnim limitem, ktery stanovi starosta. Presahujici
obnos musi byt uloZen na bankovni konto SP osobou, s niz SP uzaviel smlouvu o hmotné odpovédnosti.
Takova smlouva musi byt uzaviena i s osobou, zmocnénou k vybéru penéznich ¢astek na doplnéni pokladni
hotovosti na potiebny stav (napt. pro vyplaty mezd).

Platby na bankovni ucet SP
jsou finan¢ni prostredky, pripsané jako uhrady za vydané faktury, clenské spolkové a Clenské oddilové
prispévky (v ramci bankovniho uctu vedeny samostatné), dotace, dary, nahrady Skody (napf. z pojistek)
a jiné platby.

Faktury vydané
vystavuje pokladnik na zdklad¢ uzavienych smluv, pfedevSsim pak smluv o prondgjmu pozemkt

a nebytovych prostor, jejichz kopie ma k dispozici, dale pak vyuctovani nahrad za sluzby a dodavky
poskytované najemctim a najemnikiim (vytapéni, tepla voda, vodné a stocné, telefony, odvoz odpadkt
apod.). Faktury podepisuje starosta.
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Vydaje

Cerpani finan¢nich prostiedki z rozpottu
¢erpani odsouhlaseného rozpoctu potvrzuji prislusni opravnéni clenové vyboru SP
cerpani oddilovych rozpoct, Clenénych podle uctového rozvrhu, nesmi byt za jednotliva stfediska
prekroceno
pokud nebude dodrzena ptijmova cast jednotlivych kapitol, bude o rozdil zkracena vydajova cast rozpoctu
o Cerpani rozpoc¢tové rezervy rozhoduje vybor SP nejméné dvoutietinovou vétsSinou vSech ¢lenti vyboru
SP.

Objednavky a uhrada doslych faktur
Objednavky musi byt vystaveny na kazdou dodavku véci, praci a sluzeb, jejichz predpokladana cena bude
vyssi nez 2000,- K&. Vystavuje a eviduje je kancelat SP na podnét opravnénych osob — starosty, nacelnika,
nacelnice, vedouciho OS, vzdélavatele, vedoucich sportovnich oddild — ve vztahu k vydajim uvedenym
v rozpoctu ¢i na zakladé rozhodnuti vyboru SP, a to na Cislovanych, evidovanych objednavkach. Druhé
kopie objednavek budou archivovany v uctarné jako budouci piilohy dodavatelskych faktur. Objednavky
schvaluje starosta, mistostarosta nebo jednatel.

Dodavatelské faktury se zasadné¢ hradi bankovnim pfevodem. Pfevzeti fakturované dodavky a jeji bezvadny
stav musi byt potvrzeno pfejimatelem, souhlas s ihradou potvrzuje opravnénad osoba a starosta nebo
mistostarosta. Za vcasnou uhradu téchto faktur odpovida starosta. Piikazy k thrad¢ podepisuji starosta
s jednatelem. Jejich podpisové vzory jsou uloZeny v bance.

V mimotadnych ptipadech mtze vyjimku z povinnosti thrady faktur pfevodem z banky povolit starosta
jednoty.

Naklady na provoz sokolovny, lodénice, obytného domu
Zalohy na spotiebu elektfiny a zemniho plynu se hradi bankovnim pfevodem v piedepsané vysi
a predepsanych lhutach. Za v€asnost plateb odpovida starosta.
Faktury za vykony spoji, vodné, stocné apod. se hradi bankovnim pievodem. Doklady schvaluje starosta.

Odvod dani a davek socialniho zabezpeceni
Je zajistovan na zéklade¢ podkladii, vypracovanych tctarnou a ve lhtitdch danych zakonem.

Vyplata mezd a odmén
Vyplata se provadi bankovnim pfevodem na tucet ureny zameéstnancem, nebo vyjimecné v hotovosti
v pokladné proti podpisu na vyplatni listinu. VySe vyplacenych mezd pro jednotlivé piijemce je dGvérnou
zalezitosti, a zpracovatel mezd i pokladnik jsou vazani ml¢enlivosti.

Nakupy za hotové, drobné vydaje
Se prevazné Cerpaji ze zaloh, poskytnutych se souhlasem starosty nebo jim zmocnéné jiné osoby, v ramci
rozpoctem stanovené¢ho limitu, na nakupy, jejichz opravnénost potvrzuje opravnéna osoba (nacelnik,
nacelnice, nebo vedouci oddilu s vlastnim rozpoctem). Poskytnuté zalohy se zactovavaji mésicné vzdy
nejpozdéji k poslednimu dni bézného mésice.
Veskeré nakupy za hotové musi byt doloZeny paragonem nebo jinou vérohodnou formou stvrzenky
s vyznaéenim dodavatele, pfedmétu nakupu, ceny, ICO, popf. i razitkem dodavatele a jeho podpisem.
Doklad musi schvalit odpovédnd osoba, tj. vepsanim textu ,,souhlasim®, data a podpisu. Pokladnikovi,
pokud proplati doklad, ktery nebude mit tyto nalezitosti, bude pfislusny obnos predepsan k nahradé.
Ucelnost vydaje podléha dodateénému posouzeni starosty, ktery doklady nejméné 1x mésiéné parafuje
a ptipadné bude pozadovat nahradu za vydaj prokazatelné zbyteCny nebo rozpocet prisluSného utvaru
prekracujici.
Vyuctovani zaloh a ndkupti za hotové schvaluje odpoveédna osoba.

Ostatni vydaje
cestovni Ucty, predplatné tiskovin a jiné opravnéné a ptedem povolené vydaje ¢inovnikil, ostatnich ¢lent a
zamgéstnancl se vyplaceji v hotovosti na zakladé predem schvaleného dokladu — schvaluje odpovédna
osoba (nacelnik, nacelnice, nebo vedouci oddilu s vlastnim rozpoctem).
odmény v penézich pfi zivotnich jubileich, socialni vypomoci apod. se vyplaceji v hotovosti na zakladeé
usneseni vyboru SP — doklad schvaluje starosta

17



(

S

SOKOL PRAZSKY Organizacni fad

- Clenské poplatky jinym  organizacim, piedplatné tiskovin, sponzorské dary  apod.
se hradi bankovnim pfevodem nebo postovni poukazkou — schvaluje vybor SP

- Ucastnické poplatky za kratkodoba Skoleni — schvaluje opravnéna osoba v souladu
s rozpoctem stiediska

- ucastnické poplatky za dlouhodoba skoleni — schvaluje starosta na zakladé odsouhlaseni vyborem SP

5.5 Investice, rekonstrukce, modernizace, opravy velkého rozsahu

5.5.1 Nékupy stroju a zafizeni v hodnoté nad 40 000 K¢ (dlouhodoby hmotny majetek) musi byt zafazeny
jmenovité do rozpoctu a provadény vybérovym fizenim popsanym v pfiloze ¢. 4

5.5.2  Stavebni prace v hodnoté do 250 000 K¢ musi byt rovnéz zafazeny jmenovité do rozpoctu a mohou byt
zadany osvéd¢enému dodavateli, pokud takovy existuje, jinak jsou provadény vybérovym fizenim
popsanym v piiloze ¢. 4

5.5.3  Stavebni prace v hodnoté nad 250 000 K¢ je tieba jmenovité zaradit do rozpoctu a zadavat podle vysledku
vybérového fizeni, které je popsano v ptiloze ¢. 4

5.54  Vybér dodavatelt
Pii vybéru dodavatell se postupuje podle Zasad pro organizovani vybérovych fizeni k zajisténi zakazek
na investice, rekonstrukce, modernizace a opravy majetku Sokola Prazského, které jsou uvedeny
v priloze ¢. 4.

5.6  Havarie, drobné prace, udrzba
O feSeni havarii a mimofadnosti rozhoduje starosta po konzultaci s mistostarostou, popiipadé¢ se stavebni
komisi a nasledné informuje vybor SP.

6 Hospodareni, majetkova prava a jejich ochrana

6.1 Platnost pravnich ukont

Souhlas Pfedsednictva COS se vyzaduje k platnosti pravnich tikonti pii nakladani s nemovitym majetkem ve
vlastnictvi SP pfi:
- prodeji, darovani, smén¢, demolici, zfizeni vécného bfemene, sluzebnosti, pronajmu del§iho nez
10 let, bezplatném uzivani sokolské nemovitosti, vlozeni do obchodnich spole¢nosti, sdruzeni,
druzstev nebo jinych pravnich subjektt

- hypotekarnim zatizeni sokolskych nemovitosti zfizenim zastavniho prava

- smluvnim zfizeni pfedkupniho prava pro nesokolsky subjekt

- prevzeti ruceni jednotou za zavazky jiné pravnické nebo fyzické osoby
emisi (vydavani) dluhopist, jestlize emitentem dluhopisti ma byt jednota

6.2 Hospodareni s movitym majetkem, s finan¢nimi prostfedky a s nehmotnymi pravy

S movitym majetkem, s financnimi prostfedky a s nehmotnymi pravy, které SP sam ziskal, hospodaii jednota
samostatné, nezavisle a na vlastni odpovédnost.

6.3 Hierarchie disponovani s majetkem jednoty

Dispozi¢ni opravnéni s financnimi prostiedky:

Pro vybér hotovosti z banky jsou nutné dva podpisy a to starosty + jednatele nebo starosty a mistostarosty
event. ¢lena vyboru uréeného rozhodnutim vyboru SP (mistostarosta nastupuje misto starosty za jeho
neptitomnosti). Elektronické bankovnictvi spravuje starosta, mistostarosta, nebo jednatel.
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7 Zavérecna ustanoveni

7.1 Tento organizacni fad a vSechna jeho ustanoveni jsou zavaznd pro vsSechny ¢leny jednoty, vSechny
organizacni slozky jednoty, i pro vSechny cinovniky a zaméstnance jednoty. V piipadech, které tento
organizacni fad nefesi, se vychazi z ustanoveni platnych stanov a norem COS.

7.2 Organizacni fad, jeho zmény a dopliky schvaluje vybor jednoty po pfipominkovém fizeni, jehoz se ziCastni
¢lenové vyboru, kontrolni komise a poradnich organti vyboru jednoty.

7.3 Schvalenim tohoto OR jsou nahrazeny jeho piedchozi verze.

7.4 Tento organizacni fad byl schvalen na zasedani vyboru jednoty dne 10.12.2019
Martina Schofova Matéj Hrdina
starostka jednatel

19



D%

) SOKOL PRAZSKY Organiza¢ni fad

Piiloha ¢. 1 k OR Sokola Prazského
Stanovy Ceské obce Sokolské

Vedené jako samostatné prilozeny soubor
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Piloha ¢&. 2 k OR Sokola Prazského

Organizace, pribéh a volebni Fad valné hromady

Cast A — Organizace a pribéh VH SP

VH se Géastni s hlasem rozhodujicim pouze zletili, plné svépravni delegati, zvoleni zletilymi ¢leny COS
registrovanymi v SP.

VH svolava vybor SP nejméné jednou ro¢né v obdobi do 31.3., ale pied valnou hromadou Zupy. Pozvani
na VH se provadi vetejnou vyvéskou a pozvankami predanymi jednotlivym oddilim nejpozdé€ji 15 dnti pied
konanim VH. Pozvanka obsahuje i navrh programu VH.

VH miZze byt zahdjena vurCenou hodinu, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina delegati s hlasem
rozhodujicim. Nesejde-li se potfebny pocet delegatii ve stanovenou dobu, kona se valna hromada o 15 minut
pozdéji, pokud je pritomna alespon jedna Ctvrtina zletilych ¢lend, nebo jedna polovina delegatti s hlasem
rozhodujicim. Tento minimalni stav musi trvat az do ukonceni valné hromady. Jinak ptedsedajici valnou
hromadu rozpusti a vybor SP ji bez zbyte¢nych odkladti svola znovu.

VH rozhoduje usnesenim, o kterém se pofizuje zapis, a které je ptijato, hlasuje-li pro né nadpolovicni vétsina
pritomnych zletilych delegati s hlasem rozhodujicim. V piipadé¢ rovnosti hlasti, rozhoduje hlas starosty nebo
jiného predsedajiciho. Nejméné dvoutfetinové vétsiny vSech pfitomnych ¢lent s hlasem rozhodujicim
by bylo tieba ke schvaleni navrhu na zanik jednoty.

Opravnéni hlasovat zjistuje mandatni komise, navrZzena vyborem jednoty a schvalena VH.

Je-li k ur¢itému bodu predlozen protinavrh, musi byt hlasovano nejdiive o tomto protinavrhu.

VH zahajuje obvykle starosta jednoty, ktery predklada pfitomnym program VH ke schvaleni a fidi VH (mimo

volebni VH).

Program VH — priklad:

1. Zahajeni.

2. Volba zapisovateltll, ovéfovatell zapisu, navrhové komise a mandatni komise.

3. Program valné hromady (VH schvaluje).

4. Kontrola plnéni usneseni z minulé valné hromady (VH schvaluje).

5. Zprava vyboru SP o ¢innosti SP a o hospodareni SP v uplynulém obdobi v¢. ro¢ni ucetni zavérky za

uplynuly rok (VH schvaluje).

6. Zprava nacelnictva muzi, nacelnictva zen, odboru sportu, vzdélavatelského sboru a sportovnich oddilt
(VH schvaluje).

7. Plan Cinnosti a rozpocet na piisti obdobi (VH schvaluje).

8. Zprava kontrolni komise (VH schvaluje).

9. Navrh KK na schvaleni ro¢ni t€etni zavérky (VH schvaluje).

10. Volba delegatii SP na VH zupy.

11. Rozprava — pfipominky — navrhy.

12. Usneseni valné hromady (VH schvaluje).

13. Zakonceni.

VH volebni

V roce, vnémz kon¢i funkéni obdobi organti jednoty, se kona VH volebni, kterou odstupujici starosta
po zjisténi, ze VH je schopna usnaseni, pouze zahdji, predlozi pfitomnym program VH ke schvaleni a fidi
volbu zapisovatele, skrutatord, navrhové komise a dale volbu pracovniho predsednictva, které po svém
zvoleni fidi jednani VH az do zvoleni nového starosty SP VH.
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9.  Program VH volebni musi mit je$té tyto body (kromé téch, které jsou uvedeny u bézné (nevolebni) VH):
- navrh na pocet ¢lend vyboru SP a KK,
- volba starosty, mistostarosty, jednatele a hospodaie
- volba dalsich ¢lenti vyboru SP, volenych VH, a jejich ndhradnikd,
- vzeti na védomi vysledki volby nacelnika, nacelnice, vedouciho odboru sportu
a vzdeélavatele,
- volba ¢lent KK a jejich nahradnikd,
- volba vyslancii SP a jejich nahradnikti na VH Zupy,
- doporuceni kandidath na ¢lenstvi v pfedsednictvu Zupy, kontrolni komise Zupy,
- doporugeni kandidat na ¢lenstvi v ustfednich organech COS.

10. Zapisy z VH
- pofizuji zvoleni zapisovatelé, spravnost ovéiuji zvoleni ovétovatelé
- zapisy musi obsahovat:
- datum a misto konani VH
- pocet vSech clent a zletilych ¢lent jednoty ke dni konani valné hromady
- pocet pfitomnych delegati a schopnost usnaseni VH
- jména hosti, zastupct zupy, COS, obce a piipadné daliich p¥itomnych osob
- udaj o kli¢i pro volbu delegatti
- udaje o volbé zapisovatele, navrhové komise, mandatni komise a ovétovatell zapisu
- program valné hromady a jeji prub¢h
- udaje o volbé nebo odvolani ¢inovnikl vyboru nebo kontrolni komise jednoty
- udaje o volbé vyslanct a jejich ndhradnikti na valnou hromadu zupy
- struény popis k jednotlivym bodiim valné hromady a daje o hlasovani o jednotlivych navrzich
(pro, proti, zdrzel se hlasovani, nehlasoval, pfipadné neplatnych hlasti z poctu ptitomnych ¢lend
nebo delegatit)
- usneseni valné hromady s hlasovanim

11. Usneseni VH
Usneseni VH koncipuje navrhova komise, schvaluje VH. Ovéfenou kopii usneseni VH odesle kancelai SP
zup€. Zapisy z volebnich valnych hromad musi mit nalezitosti dokumentu akceptovatelného jako prikaz
o zvoleni statutarnich zastupct SP.

12. Mimotadna VH
K projednani zvlasté dtlezitych neodkladnych zalezitosti svola vybor SP za podminek, uvedenych v bodé
7.6.4. stanov COS, mimotadnou valnou hromadu. Pro jeji zahajeni, priibéh, a hlasovéni plati stejné podminky
jako pro VH tadnou.

13. Urceni delegétt na valnou hromadu SP
Vzhledem k tomu, Ze v SP je evidovano vice nez 100 plnoletych &leni COS, svolava vybor SP valné
hromady, jichZ se s hlasem rozhodujicim tGcastni pouze delegati. Ostatni plnoleti ¢lenové a dorost maji na VH
pouze poradni hlas, stejn€ jako pozvani hosté. KIli¢ k ur¢eni poc¢tu delegati je stanoven vyborem SP takto:
- celkovy pocet delegati je roven 1/13 celkového poctu ¢lenti na konci predchoziho kalendainiho roku
(analogicky plati i v oddilech se zaokrouhlenim na celé ¢isla dle matematickych zasad)

- vramci uvedeného poctu budou delegaty vSichni ¢lenové vyboru a vSichni ¢lenové kontrolni komise,
vSichni ¢lenové ostatnich komisi SP.

- v ramci oddilti pak bude proveden vybér zbyvajiciho poctu delegatti z prihlaSenych zajemct s preferenci
vedoucich oddilt, cvicitelt a trenéri. V piipadé, ze pocet zajemcii o delegata na VH bude vyssi nez pocet
mist, vybér se provede bud’ volbou nebo losem

- prispivajici ¢lenové (vE¢. zaméstnanci, pokud nejsou ¢leny oddilit) nebudou pfifazovani pro ticel stanoveni
poctu delegati na VH k jednotlivym oddilim. Vybor méa pravomoc piidélit 3 volné delegacenky
(nad rdmec poctl delegati ptidélenych oddilim dle poctu ¢lentl) aktivnim ¢lenim SP dle vlastniho
uvazeni, a to na navrh jednotlivych oddilii, odbort nebo ¢lent vyboru SP.
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Cast B — Volebni Fad valné hromady

1. Vybér kandidatu, navrh kandidatni listiny

Vybor SP ustavi z plnoletych ¢lenti SP, ktefi se o Zadnou z funkci neuchazeji (z vyboru SP je mozné
za vhodné povazovat nacelnika, nacelnici, vedouciho odboru sportu, vzdélavatele), nejméné 2 mésice pted volebni
VH, nejméné tfi¢lennou kandidatni komisi, kterd shromazdi z jednotlivych oddilti navrhy na funkci starosty,
mistostarosty, jednatele, hospodafe a ostatnich Clenti vyboru (vyjma nacelnika, nacelnice, vedoucich OS
a vzdélavatele) a clend kontrolni komise, dale vyslance a jejich ndhradniky do VH Zupy, v poctu stanoveném
vyborem zupy a piipadné mize VH doporucit vhodné kandidaty na funkce v piedsednictvu zupy a ustfednich
organech COS.

Mezi navrzenymi kandidaty — kandidatkami by méli byt ¢lenové vhodni k zastavani funkci mistostarostu,
jednatele, hospodate, zapisovatele, zdravotnika, archivafe. Navrzeni kandidati — navrzené kandidatky - musi
s kandidaturou vyslovit souhlas. Vyhledanych kandidati by mélo byt vice, nez je predpokladany pocet Clentl
vyboru SP a ¢lend KK. Vybér pak provede, obvykle do 7 dnd pfed VH, vybor SP a sestavi konecny navrh
kandidatky, kterd miize mit vétsi pocCet navrzenych, nez je voleny pocet clenti vyboru SP.

Natisténé kandidatni listiny, které musi byt chranény pred zneuzitim
a jejich pocet pisné evidovan, pfeda mandatni komise delegatlim pfi jejich prezenci pred VH.

2. Prtbéh voleb pfi volebni valné hromadé SP

Volba starosty, mistostarosty, jednatele, hospodate, dalsich ¢lent vyboru, ¢lenti kontrolni komise, vyslancti
do VH Zupy a kandidata do vyssich organi COS je soucasti programu valné hromady.

Jednani starosta zahdji vurCenou hodinu, dostavi-li se nadpolovicni vétSina delegatli s hlasem
rozhodujicim. Paklize tato podminka nebude splnéna, jednadni mtize zapocit s patnactiminutovym odkladem za
ucasti aspon poloviny delegatl s hlasem rozhodujicim. Evidenci pfitomnych delegati s hlasem rozhodujicim vede
a jejich aktualni pocet ovéfuje mandatni komise, kterou pfedem navrhl V SP. Delegati opoustéjici mistnost
odevzdavaji pti odchodu delegacenky, které obdrzi nazpét pii navratu.

Starosta pak fidi volbu mandatni komise, zapisovatele, 2 ovéfovatelii zapisu, volebni komise, navrhové
komise a pracovniho predsednictva /pfedsedajiciho/ VH, kterym by mél byt delegat nekandidujici na nékterou
z volenych funkeci a ktery bude jednani fidit az do zvoleni nového starosty. Ten pak fizeni VH prevezme.

Pted vlastnim priibéhem voleb volebni komise seznami delegaty VH se seznamem kandidatli na jednotlivé
volené funkce a dotaze se, zda budou podany jesté jiné navrhy nebo protinavrhy. Na predlozeni dalSich navrhi
nebo protinavrht musi byt dana nejméné pétiminutova lhuta.

Vlastni volby probihaji tajnym nebo vetejnym hlasovanim. Tajnou volbou se voli v ptipade, ze

- vétSina z pfitomnych delegathi s hlasem rozhodujicim pozaduje volby tajné,
- na kandidatkach je vétsi pocet kandidatl, nez pocet volenych mist.

Volba starosty, mistostarosty, jednatele, hospodare, volba ostatnich ¢lenti vyboru a jejich nahradnikt, volba
¢lenti KK, vyslancti do VH zupy a kandidétii do vyssich organi COS musi probihat kazda zv1ast.

Volba starosty probihd samostatné. Zvolen je ten kandidat, ktery ziskd nadpolovi¢ni vétSinu hlasi
pfitomnych delegati. Neziska-1i zddny z kandidatd nadpolovicni vétsinu hlast, kona se neprodlené dle stejnych
zasad 2. kolo voleb, do kterého postupuji dva kandidati s nejveétSim poctem hlasti. Neni-li tato volba uspésna, kona
se dle stejnych zasad 3. kolo voleb (opakovani 2. kola).

Volba mistostarosty, jednatele a hospodare probiha stejnym zptisobem.

Volby zbyvajicich ¢lentt vyboru (t¢z vSech ¢lenti kontrolni komise), bez uvedeni konkrétni funkce,
probihaji spolecné.

Zvoleni jsou ti kandidati, ktefi ziskaji v 1. kole nadpolovi¢ni vétsinu hlasti. Pokud se nepodafi ¢inovniky
zvolit v 1. kole, probéhne na volna mista 2. kolo, do kterého postoupi vSichni netuspésni kandidati z 1. kola. Neni-
li ani tato volba Gspésna, komise dle téchto zasad vyhlasi 3. kolo, ptipadné dalsi kola voleb. Pokud timto postupem,
stanovenym Stanovami COS a Smérnicemi COS pro konani voleb nedojde k naplnéni pIného poétu &lenti vyboru,
rozhodne VH na néavrh volebni komise o dal§im postupu.

V piipadé, kdy nadpolovi¢ni vétsinu ziska vice kandidati, nez je pocet volenych ¢lent, ¢leny jsou zvoleni
kandidati s nejvysSim poctem hlast. Ostatni kandidati, ktefi ziskali nadpolovi¢ni pocet hlast, se stdvaji ndhradniky
do vyboru.

Probihaji-li volby s tajnym hlasovanim, oznaci volitelé jméno kandidata, kterého voli, zakrouzkovanim
jména a jméno kandidata, kterého nevoli Skrtnou kiizkem. Jinak upraveny hlasovaci listek je neplatny. Rovnéz
je neplatny hlasovaci listek, ktery obsahuje vice hlast pro, nez je pocet volenych ¢inovnikd.

V piipadé¢ rovnosti hlasii pfi tajném hlasovani se opakuje volba 2. kolem. V piipadé opétovné rovnosti
hlast poté rozhodne los.
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Volebni komise, kterd volby fidi, po kazdé volbé seCte hlasy odevzdané pro jednotlivé kandidaty
a vysledky vyhlasuje pfedseda volebni komise vefejné.
Po oznédmeni zvoleni nového starosty SP pak predsedajici pfeda fizeni schlize nové zvolenému starostovi.
O prubchu volebni valné hromady a o vysledcich volby bude pofizen zapis, ktery musi obsahovat presné
vysledky voleb s uvedenim poctu hlasti pro, proti, zdrzel se hlasovani, nehlasoval, pfipadné poctu neplatnych hlast
a celkového poctu ptitomnych delegatti s hlasem rozhodujicim. Vysledky voleb musi byt vzdy uvedeny v usneseni
VH, které podepiSe zapisovatel, ovéiovatelé a predsedajici.

24



(

S

SOKOL PRAZSKY Organizacni fad

P¥iloha &. 3 k OR Sokola Prazského

Volebni rad cvicitelskych sborii

1. Vybér kandidatd

Vybor SP ustavi nejméné 2 mésice pred konanim volebni VH, s prihlédnutim k navrhu nacelnika —
nacelnice, z ¢lenti - c¢lenek cvicitelského sboru, ktefi ¢i které se o zaddnou z funkci neuchazeji, tficlennou
kandidatni komisi, kterd shromézdi z jednotlivych oddilti navrhy na funkci nacelnika - nacelnice a mistonacelnika
— mistonacelnice (mistonacelnikli - mistonacelnic). Navrzeni kandidati - navrzené kandidatky - musi
s kandidaturou vyslovit souhlas. Abecedni seznam jejich jmen s oznacenim, zda jde o kandidata - kandidatku na
funkci nacelnika - nacelnice ¢i mistonacelnika - mistonacelnice, pak bude tvofit kandidatni listinu. V pfipad¢, ze
pujde o volbu vice nez jednoho mistonacelnika - jedné mistonacelnice, musi byt uvedeno i poradové Cislo.

2. Pribéh volby

Nécelnik - nacelnice nejméné 15 kalendarnich dnt pfed konanim volby seznami obvyklym zptisobem
vSechny opravnéné, tj. plnoleté ¢leny - clenky piislusného cvicitelského sboru s datem, hodinou a mistem konani
volby.

Nécelnik - nacelnice zahdji jednani, jestlize se v uréeném terminu dostavi alespon 2/3 opravnénych.
Pokud tato podminka nebude splnéna, jednani mize zapocit s ¢tvrthodinovym odkladem, pokud bude pfitomna
alespoil 1/4 opravnénych. Tento minimalni stav musi byt zachovan az do konce volebni schiize.

Nécelnik - nacelnice pak fidi volbu zapisovatele, 2 ovéfovateli zapisu, skrutatord a pracovniho
predsedajiciho volebni schlize, kterou by mél byt opravnény ucastnik bez aspirace na nékterou z volenych funkci
a ktery bude jednani fidit az do zvoleni nového nacelnika — nové néacelnice.

Vlastni volba mize probihat bud’ aklamaci (zdvizenim ruky) - to ale jen v pfipad¢, ze se bude o kazdou
z volenych funkci uchéazet jen jeden kandidat, anebo tajné — v piipadé¢ vice kandidati na 1 funkci nebo v piipadé,
ze vétsina z pfitomnych opravnénych hlasovat to bude pozadovat.

Pro ptipad tajné volby musi byt pfipraven piislusny kontrolovatelny pocet kandidatnich listin, z nichz
kazdy z pritomnych, k volbé opravnénych, obdrzi po jedné. V téchto kandidatnich listindch musi voli¢i vyskrtat
jména téch kandidati - kandidatek na volené funkce, jimz nehodla dat svij hlas, vepiSe jméno kandidata —
kandidatky, kterého navrhuje, a vhodi je do pfipravené urny. PfisluSné neupravené listiny jsou neplatné.

Skrutatorfi, ktefi také s¢itaji hlasy pfi volbé aklamaci, pak za ucasti pfedsedajici/ho sectou hlasy odevzdané
pro jednotlivé kandidaty a funkce. Ke zvoleni je tfeba dosahnout hlasti nadpolovicni vétsiny piitomnych. Pokud
na nékterou z volenych funkei zadny z kandidujicich nedosahne patficny pocet hlasti, musi se volba opakovat,
ale jen mezi témi dvéma kandidujicimi, ktefi obdrzeli nejvyssi pocet hlasi. V tomto piipad¢ je mozno volit
jednotliveé aklamaci, nebo tajné tak, ze voli¢i jméno kandidujiciho, pro né¢hoz hlasuji, napisi na pfipravené listky
s razitkem jednoty. V ptipadé rovnosti hlasil se postupuje analogicky jako pfi volbé ¢lenti vyboru.

Vysledky voleb pak predsedajici vyhlasi a preda fizeni shromazdéni noveé zvolenému nacelnikovi - nové
zvolené nacelnici.

O prubéhu shromazdéni a vysledcich volby bude pofizen zapis, ktery podepise zapisovatel, ovétovatelé
a predsedajici a ktery bude postoupen vyboru jednoty.
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Piloha ¢&. 4 k OR Sokola Prazského

Zasady pro organizovani vybérovych rizeni
k zajiSténi zakazek na investice, rekonstrukce, modernizace a opravy majetku
Sokola Prazského

1. Tyto zasady se vztahuji na zadavani zakazek, jejichz predpokladana nebo skutecna celkova cena piesahne
- unakupt stroju a zatizeni 40 000,- K¢,
- u stavebnich praci (v€etné hodnoty materialu) 250 000,- K¢.
Zakazka nesmi byt uméle clenéna na mensi samostatné zakazky, zadavané jednomu dodavateli.

2. Zakazky s niz§imi celkovymi naklady, nez je uvedeno v pfedchozim bod¢, zadava v souladu s bodem
5.5.1 a 5.5.2 Organiza¢niho fadu SP starosta SP. O zadani vyznamnéjsich zakazek informuje vybor.

3. Vybérové tizeni se provadi oslovenim zpravidla alesponl 5 moznych dodavatelll. Pokud neni mozné ziskat
alespoii 3 nabidky, vybor rozhodne o dal§im postupu.

4. Vybér dodavateld na zakazky podle bodu 1 provadi vybor SP.
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Pravidla pro placeni ¢lenskych prispévkii a jejich kontrolu
¢lenskych spolkovych a ¢lenskych oddilovych prispévku

Clenské SPOLKOVE prispévky, placené 1x roéné zaplati kazdy ¢len SP do 28.2. piisluiného roku.

Clenské ODDILOVE piispévky, placené jednoroéné se plati soucasné s platbou &lenskych spolkovych
prispévki, nejpozdéji do 28.2. prislusného roku. Oddily, kde se plati pololetné zaplati ¢len SP nejpozdé;ji
do 28.2. (za 1. pololeti) a do 31.10. (za 2. pololeti).

V oddilech s vyssimi piispévky, kde je mozné provadét platbu (prave s ohledem na jejich vysi) étvrtletné,
je ¢len povinen zaplatit nejpozd¢ji do 1 meésice piislusného ,,ctvrtleti. Tedy do 31.1., 30. 4. a 30.9.,
ptislusného roku. Prvni platba ¢lenskych oddilovych piispévki v daném roce se vzdy plati zaroven
s thradou ¢lenskych spolkovych piispévka.

V oddilech vSestrannosti neni mozné pii castecné dochazce kratit oddilové piispévky na polovinu.
Ve sportovnich oddilech je to mozné po dohodé s vedoucim oddilu.

Kontrolu provadi a za provedenou platbu zodpovida vedouci pfislusného oddilu. Kontrolu zaroven provadi

recepéni a na nedostatky cvicence prubézné upozornuje. Pti nezaplaceni pfispévku do uveden¢ho data
nebudou cvicenci do prostor Sokola Prazského vpusténi.
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Popisy praci zaméstnanci

Zameéstnanci SP vykonavaji prace a zodpovidaji za jejich vysledky v tomto rozsahu:

1. Tajemnik jednoty
- organizuje praci sekretariatu, vykonava ¢innost dle popisu prace
- vyfizuje pisemnou agendu sekretariatu
- vede prehled o vyuzivani prostor sokolovny
- vykonava sekretaiské prace
- vypisuje objednavky a eviduje je
- spolupracuje s organizatory akci jednoty
- zabezpecuje styk s tifady a jedna s nimi
- plni pokyny starosty, kterému je podiizen
- spolupracuje na provadéni odectd spotieby vody v obytném domé

2. Vedouci spravy majetku a provozu

- vykonava &innost spravce budovy sokolovny v Sokolské ulici, obytného domu v Zitné ulici a lodénice
na Cisaiské louce

- Tidi praci recepCnich, udrzbari-topici, uklizecek, spravce obytného domu a spravee lodénice, kontroluje
kvalitu jejich prace a vyuzivani pracovni doby

- zajistuje bezporuchovy chod a plynulost provozu v budovach SP

- zajistuje, aby zaméstnanci, které fidi, bez zavaznych divodl neopoustéli sva pracovisté, a pokud takovy
zavazny divod nastane, ucini opatieni k nahrazeni jejich cinnosti, pfipadné je v neodkladnych
zalezitostech zastoupi sam

- pfipravuje plan dovolenych zaméstnancii, které fidi a zafizuje jejich zastupovani

- odpovida za usporné hospodateni s materidlem pro udrzbu a s uklidovymi prostiedky

- prubézné kontroluje stav svéfenych budov a jejich zafizeni, zabezpecuje napravu zjisténych nedostatki
a zévad a hlasi vedeni kancelare potifebu oprav

- vytvafi podminky pro splnéni opravnénych pozadavkl dodavatelti stavebnich praci

- sleduje prubéh provadéni drobnych oprav a stavebnich praci, dohlizi na jejich rychlost a kvalitu a pfipadné
nedostatky hlasi pfimému nadfizenému

- odpovida za nakupy zafizeni, nastroji apod. potiebnych pro provoz, opravy a udrzbu nemovitosti
a zajiStovani praci a sluzeb ve vlastnictvi SP pouze na zéklad¢ objednavek, zaznamenanych v knize
objednavek a potvrzenych starostou jednoty nebo jeho k tomu poveéfenymi zastupci. Dodavky véci
a provedené prace a sluzby lze hradit vyhradné bankovnim pfevodem, nikoli v hotovosti (vyjimky mtize
v odiivodnénych piipadech povolit starosta jednoty)

- pfipravuje pro tajemnika jednoty podklady pro objedndvky sluzeb a materidlu spojenych s provozem
majetku jednoty, kontroluje kvalitu provadénych sluzeb a tiplnost dodavek

- shromazd’uje pozadavky vedoucich oddilti na opravy a doplnéni télocvicného nafadi a pomdicek,
kontroluje jejich opravnénost a zajist'uje jejich splnéni dle rozhodnuti vyboru

- zajistuje ve vSech budovach revize inzenyrskych siti, hromosvodt a prostfedki protipozarni ochrany
podle platnych predpisi a v piedepsanych lhatach, archivuje pfislusné doklady a zajistuje revize
bezpecnosti naradi a nacini.

- spravuje a stfezi duplikaty klich od uzamykatelnych prostor, zatizeni sokolovny, obytného domu, a vede
jejich evidenci

- plni pokyny starosty SP, jemuz je podfizen
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Recepéni 5
- vydava proti piedloZeni platného prikazu ¢lena COS klicky k Satnam, Cipy k Satnim skiinkdm a pfebira
je zpét

- pribézné dozird na poradek v Satnach, v pfilehlych sprchach, na WC a piedchazi tak poskozovani
a kradezim majetku jednoty, nadmeérné spotiebé vody a vylupovani Satnich skiinék

- stfezi a vydava podle platnych instrukci opravnénym osobam kli¢e od uzamcenych prostor, vydani
eviduje a pfijima klice zpét do Gschovy, ale presvédei se, ze v prostorach nevznikly ¢innosti poslednich
uzivatelll Skody a Ze prostory jsou opét fadné uzaméeny

- zajistuje rezervaci mist v saun¢ podle telefonickych ¢i jinych objednavek ¢lenti SP, kontroluje zaplacené
oddilové ptispévky a odepisuje realizované navstévy z permanentky

- stiezi vstup do vestibulu budovy sokolovny z ulice Zitné, zamezuje vstupu a pobytu nepovolanych osob
a vbéhnuti zvirat

- dohlizi na dodrzovani potadku a klidu ve vestibulu

- vnaléhavych pfipadech neprodlen¢ informuje policii a nadiizené¢ho

- zastava funkci spojovatele telefonni Ustfedny

- ptebira od dorucovateli postu a predava ji kancelati jednoty

- v prubéhu své smény opousti vydejnu klich jen v nezbytnych pfipadech a jen se souhlasem nadfizeného,
ktery musi zajistit zastup

- dohlizi na bezporuchovy provoz v télocvi¢nach a v ostatnich prostorach budovy sokolovny

- odstraiuje operativné zjisténé ¢i sdélené nedostatky a zavady, pokud je to v jeho silach a kompetenci,
jinak je bez pratahti hlasi nadiizenému

- podava informace uZivateltim prostor sokolovny i pfichozim

- pri provadéni stavebnich a opravarskych praci na zakazku dozira, aby se externi pracovnici pohybovali
pouze v prostorach, v nichz jsou tyto prace provadény, nebo které byly uréeny jako docasné sklady
materidlu, Satny apod.

- kontroluje, zda cvicebni prostory jsou vyuzivany pod dozorem opravnénych cvicitelt

- dozira na uplnost vybaveni l¢karnicky a brani jejimu zneuzivani

- plni pokyny vedouciho spravy majetku a provozu, jemuz je podfizen

- zodpovida za dodrzovani urcené uzaviraci doby sokolovny

- kontroluje dodrzovani provozniho fadu budovy

- prijima jednorazové platby za cviceni v pfipadé absence matriky

Udribati-topiti

- provadéji v rozsahu své kvalifikace, dle materialnich a technickych moznosti idrzbu a opravy nemovitosti
a zafizeni ve vlastnictvi jednoty

- se souhlasem nadfizeného nakupuji drobny material potfebny k opravam a udrzbé

- dohlizeji na bezchybny a Gsporny provoz kotelny

- povolavaji v pfipad¢ potieby na zdkladé¢ objednavky vystavené kanceldfi jednoty odborné firmy
k odstranéni poruch

- drzi ve dnech pracovniho volna pohotovostni sluzby

- prubézné kontroluji a eviduji stavy metidel spotieby elektfiny, plynu a vody a upozornuji svého pfimého
nadfizeného (vedouciho spravy majetku a provozu) na pripadné anomalie

- vyvazi popelnice ve stanovenych dnech odvozu odpadki na uré¢ené misto

- upozoriuje kancelaf jednoty na vzniklé zdvady a na potiebu oprav v domé

- odklizi snih z chodnikii pfed domem &p. 1438/42 v Zitné ul. a pted domem &p. 1437/43 v Sokolské ul.
v Praze 2

- Ucastni se jako pohotovost télocvicnych a spole¢enskych akci v budoveé sokolovny i mimo pracovni dobu

- pfijimaji pokyny vedouciho spravy majetku a provozu, jemuz jsou podfizeni

Uklizecky
- provadéji uklid na pfidélenych pracovnich usecich, které jsou povinny udrzovat v trvalé Cistote a poradku
- provadéji uklid i po mimofadnych télovychovnych a spolecenskych akcich v rameci plného vyuziti
pracovni doby
- pfijimaji pokyny vedouciho spravy majetku a provozu, kterému jsou podfizeny
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6. Spravce lodénice

- udrzuje potadek v lodénici a na pfilehlém pozemku a uklizi je

- dba na dodrzovani provozniho fadu lodénice

- dba o hospodarnost spotieby energii vody

- dohlizi na Setrné vyuzivani majetku SP a chrani jej pfed zneuzitim, poSkozenim, znienim
nebo odcizenim, pfed odchodem z pracovisté provede kontrolu zavieni a zamceni vSech vstupnich dveti
lodénice a dvefi kancelate lodénice a rovnéz vrat a vstupni branky na pozemek lodénice

- spravuje a stiezi klice od uzamykatelnych prostor a zafizeni lodénice a vede jejich evidenci

- provadi drobné opravy a udrzbu lodénice a pozemku vcéetné piipadného drobného nakupu potiebnych
prostfedkd na udrzbu ¢i opravy

- hlasi vedoucimu spravy majetku a provozu potfebu oprav

- mimo hlavni vodackou sezénu vypomaha podle potieby v sidle SP

- pribézné informuje ¢leny vyboru SP — ¢leny vodackych oddild o provoznich zalezitostech, majicich vliv
na funk¢nost lodénice a ¢innost vodackych oddilt

- plni pokyny vedouciho spravy majetku a provozu, kterému je podfizen

- vede knihu zdznamt o podstatnych udalostech v provozu lodénice (zjisténé zavady a jejich nahlaseni,
provadéné revize a opravy zafizeni, evidence vybéru ¢lenskych prispévkt a dalSich poplatkl a jejich
predani do matriky nebo pokladny SP, dodani nového zafizeni lodénice, ...). V knize se vzdy uvede datum
a stru¢ny popis udalosti véetné jmen zcastnénych osob

- vybira ¢lenské spolkové a Clenské oddilové prispévky ¢leni vodackych oddilt SP proti potvrzeni
a vybrané penize pedava matrice, o vybéru informuje vedouciho pfislusného oddilu

- vybira poplatky za uzivani sauny v lodénici, které odevzdava do pokladny SP. Vysi poplatku stanovi SP

- vybira poplatky za pienocovani ¢leni cizich vodackych oddilti pfi organizovanych akcich v lodénici,
které odevzdava do pokladny SP. O konéni organizované akce a o vysi poplatku je vyrozumén pfedem
vedoucim oddilu rychlostni kanoistiky

- zajemcum o ¢lenstvi ve vodackych oddilech SP vydava prihlasky

7. Pokladnik-fakturant

- provadi pokladni operace na zdklad¢ dohody o hmotné odpovédnosti

- vede pokladni knihu

- vede evidenci cenin

- dba o bezpecnost mistnosti pokladny dislednym zamykéanim dveti

- netrpi vstup a pobyt dalSich osob v mistnosti pokladny s vyjimkou organti opravnénych k provadéni
kontrol pii provadéni kontrol (tyka se i ostatnich zaméstnancti kancelare jednoty)

- vede evidenci splatnosti najemného a v€as vystavuje pfislusné faktury

- pro pripady fakturace v cizich ménéch sleduje kurz téchto mén

- odmita vyplaty v hotovosti s vyjimkou drobnych vydani a s vyjimkami, povolenymi starostou jednoty

- zalohy v penézich na bézna vydani v oddilech vydava jen poveéfenym osobam, jejichz podpis je uveden
na podpisovém vzoru a jen proti povoleni starosty jednoty

- vyfizuje platby poStovnim stykem, vystavuje piikazy k uhradé pro bankovni styk

- vede evidenci vystavenych a pfijatych faktur, vyfizuje samostatné sporné piipady mezi dodavateli
a odbérateli

- vyplaci mzdy a odmény zaméstnanclim a ¢inovniklim ve vysi, schvalené starostou SP

- provadi kompletaci dokladli na bankovni vypisy

- provadi vyuctovani plateb oddili mési¢né i jednotlivych akei

- provadi pribézné dopliiovani sledovanych polozek do inventurnich seznamt

- spolupracuje s inventurni komisi a kontrolni komisi

- zpracovava prehledy a kalkulace podle pozadavkl vyboru, starosty a hospodare SP

- plni pokyny ekonoma SP, jemuzZ je podfizen

8. Matrikar
- ptijima piihlasky zdjemci o Clenstvi v COS, kontroluje jejich tplnost, vybira od nich proti potvrzeni
¢lenské spolkové a ¢lenské oddilové prispévky a pfedava je do pokladny jednoty
- vybira pribézné ¢lenské spolkové a ¢lenské oddilové prispévky proti potvrzeni a predava je do pokladny
jednoty
- uzavira prongjem Satnovych skfin¢k
- nové piijatym &lentim COS vystavuje ¢lenské a oddilové legitimace
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- vede evidenci ¢lenit COS, registrovanych v jednoté, piitom dba na dodrzovani zasad ochrany osobnich
dajt dle pislusné smérnice COS

- pofizuje seznamy ¢lentt COS, kteti nezaplatili ¢lenské piispévky ve Ihitach danych stanovami, jejich
seznamy predava vedoucim jednotlivych oddili k upominani a nevyfizené piipady predklada vyboru
k rozhodnuti o pfipadném vyskrtnuti

- sestavuje statistické vykazy ¢lenstva

- plni pokyny tajemnika jednoty, kterému je podiizen

9. Finan¢ni ucetni
- vede ucetni evidenci finan¢ni a majetkovou vcetné ucetnich zavérek
- zpracovava statistické vykazy pro CSU
- zpracovava daiova pfiznani
- zpracovava ro¢ni vykazy statnich i nestatnich dotaci
- metodicky fidi inventarizaci
- pfipravuje podklady pro rozpocet SP

10. Mzdovy ucetni
- provadi vypocet mezd
- vede agendu personalni, pfitom dba na dodrzovani zasad ochrany osobnich tdajii dle pfislusné smérnice
Cos
- zpracovava prislu$né statistické vykazy
- ucastni se kontrol orgénti spravy socialniho zabezpeceni a finan¢ni zpravy

11. Energetik

- sjednava a sleduje dodrzovani limitt spotieby elektrické energie a vody
- provadi odecty spotieby vody v obytném domé ve spolupraci s tajemnikem SP
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P¥iloha &. 7 k OR Sokola Prazského

SOKOL PRAZSKY
Seznam zkratek

Zkratka Vyznam
Cos Ceska obec sokolska
¢p. Cislo popisné
Csu Cesky tiad statisticky
ICO Identifikac¢ni ¢islo organizace
KK Kontrolni komise
k.u. Katastralni izemi
(N Odbor sportu SP
OR Organiza¢ni fad T.J. Sokol Prazsky
SK Smirci komise
SP T.J. Sokol Prazsky
StK Stavebni komise
ul. ulice
vC voleni ¢inovnici
VH Valna hromada
VOS Vedouci odboru sportu
Z Zameéstnanec SP, zaméstnanci SP
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